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¿Les ha pasado que tienen un conjunto 
de datos…. y no saben qué significa 

cada campo o variable?



Un diccionario de datos es
la herramienta que puede
ayudar a entender e
interpretar ese conjunto de
datos.



¿Cómo?

Proporcionando información
sobre cada uno de las variables,
campos o columnas.



Listado organizado de los campos, variables o 
atributos de un conjunto/base de datos. 

Generalmente contiene, al menos:

Qué significa la etiqueta
Qué valores puede tomar
Cuáles son las reglas del campo

¿Qué es un diccionario de datos?



Los datos que no cuentan con un diccionario 
pueden ser: 

1) Erróneamente interpretados y 
utilizados

ó

1) Imposibles de interpretar y utilizar



El diccionario de datos no contiene los datos mismos. 

Solo provee información básica sobre los campos o 
variables que contiene un conjunto y/o base de datos. 

¿El diccionario de datos implica compartir mis 
datos?

NO



Principios de los diccionarios de datos

1 2 3



Diccionario de datos del Portal de Datos Abiertos de la Ciudad de México, conjunto de datos 
“Servicios para la población en general (antes Llamadas realizadas a Línea Mujeres)”

Ejemplos de diccionario de datos

https://datos.cdmx.gob.mx/dataset/servicios-para-la-poblacion-en-general
https://datos.cdmx.gob.mx/dataset/servicios-para-la-poblacion-en-general


Diccionario de datos del Portal de Datos Abiertos de la Ciudad de México, Conjunto de datos “Ingresos del 
STC- Metro”

Ejemplos de diccionario de datos

https://datos.cdmx.gob.mx/dataset/ingresos-del-sistema-de-transporte-colectivo-metro
https://datos.cdmx.gob.mx/dataset/ingresos-del-sistema-de-transporte-colectivo-metro


Diccionario de datos de la Encuesta Intercensal, 2015 - Archivo de Datos “Vivienda”, 
INEGI.

Ejemplos de diccionario de datos

https://www.inegi.org.mx/rnm/index.php/catalog/214/datafile/F23


Estándar de Diccionario de Datos 



Estándar de diccionario de datos

Disponible para descarga en https://politicadedatos.cdmx.gob.mx/cultura/guias/diccionario

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Se compone de 10 elementos:



Nombre de la base o conjunto de datos1

Escribir el nombre de la base o conjunto 
de datos a los que hace referencia el 
Diccionario de datos. 

*Escribirlo una vez por cada campo del 
conjunto de datos. 

Nombre de la base y/o conjunto 
de datos

Tamizajes CDMX con kit

Tamizajes CDMX con kit

Tamizajes CDMX con kit



Nombre de la tabla de la base de datos // 
hoja del conjunto de datos 

Dos opciones:

❏ Archivo de excel con más de una hoja de
cálculo → escribir el hombre de la hoja de
cálculo

❏ Base de datos → escribir el nombre de la
tabla

Nombre de la tabla de la base de 
datos / Hoja del conjunto de 

datos

Usuario

Usuario

Síntomas

★ Si existe solo una hoja o una tabla escribir
el nombre de esa hoja o tabla.
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Ejemplo Hojas de cálculo 
Hoja 1: Seguimiento_capacidad
Hoja 2: Infraestructura
Hoja 3: Atenciones 

Hoja 1: Hoja 1



Ejemplo Tablas de una Base de datos relacional 

Tabla 1: Empleados
Tabla 2: Nóminas
Tabla 3: Vacaciones



Etiqueta del campo, variable o atributo

Escribir el nombre con el cual se 
identifica al campo, variable o atributo. 

Son los encabezados de los campos o 
títulos de columna. 

Etiqueta del campo, variable o 
atributo

Nom_pac

Fuente

ALC

Pespac

3



En hojas de cálculo las etiquetas de cada campo deben estar 
en la primera fila:



En una base de datos relacional las etiquetas de cada campo 
se ven así en el diagrama entidad-relación:



En una base de datos relacional las etiquetas de cada campo 
se ven así dentro de una tabla:

Fuente: google images



Descripción

Explicación breve de cada uno de los 
campos, variables o atributos. 

● Información que proporciona el campo
● Unidad de medida (cuando aplica)

Descripción

Nombre completo de la persona 
que respondió el tamizaje 
COVID-19. 

Especifica de qué fuente procede 
el tamizaje, pudiendo ser sms, 
web o teléfono. 

Nombre de la Alcaldía de 
residencia de quien responde el 
tamizaje. 

★ Para bases de datos: ¿es una clave 
primaria?
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Regresemos a su relación con la Etiqueta 

Etiqueta del campo, variable o atributo

Nom_pac

Fuente

ALC

Pespac

Descripción

Nombre completo de la persona que respondió 
el tamizaje COVID-19.

Especifica de qué fuente procede el tamizaje, 
pudiendo ser sms, web o teléfono 

Nombre de la Alcaldía de residencia de quien 
responde el tamizaje, proporcionado por el 
usuario

Peso del paciente en kilogramos



Tipo de dato

Puede ser alguno de los siguientes tipos: 

● Alfanumérico
● Número entero
● Número con decimales
● Fecha 
● Fecha y hora 
● Fecha y hora incluyendo zona horaria
● Hora
● Booleana (dummy) (Verdadero-Falso; 0-1)
● Geometry

Tipo de dato

Alfanumérico

Número entero

Alfanumérico
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Tipos de datos
Tipo de dato Estructura/características Ejemplo 2:

Alfanumérico Caracteres libres Sofía Hernández Gómez

Número entero 1, 2, 3, 4… 38

Número con decimales 1.1, 1.2, 1.3 … 65.3

Fecha AAAA-MM-DD 2020 - 10 - 20

Fecha y hora AAAA-MM-DD HH:MM:SS 2020 - 10 - 20 15:45:15

Fecha y hora con zona 
horaria

AAAA-MM-DD HH:MM:SS UTC 2020 - 10 - 20 15:45:15 GMT-6

Booleana TRUE, FALSE
0,1

TRUE

Geometry Linestring; Polygon; Position; Point; 
etc.

Polygon (0 0, 150 0, 150 150, 0 150, 0 0)



Rango o valores que permite el campo 

1) Si puede tomar cualquier valor dentro de dos 
extremos (rango): 

Indicar los valores extremos. 

1) Si puede tomar el valor de un número limitado 
de categorías: 

Enlistar las categorías. 

1) Si los valores proceden de un catálogo de datos 
referencia: 

Indicar el nombre del catálogo de referencia  

Rango o valores que permite el 
campo

Texto abierto

1, 2, 3 

Catálogo de Alcaldías
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1) Cualquier valor 
dentro de un rango 
establecido

Ejemplos de rango o valores del campo

Cuando el campo 
puede tomar valores 
dentro de un rango 

definido

Etiqueta del campo, variable o 
atributo

Rango o valores

Edad_paciente 18 - 99

Fecha_registro 2015-01-01  - 2020-12-30

Monto 10,000 - 50,000

Nombre Alfanumérico



Ejemplos de rango o valores del campo

Etiqueta del campo, variable o 
atributo

Rango o valores

Parentesco Padre, Madre, Hijo/a, Cónyuge

Sexo Hombre, Mujer, No declarado

Tipo de atención Consulta externa, Urgencias

Registro sms, web, teléfono

2) Opciones o categorías

Cuando el campo 
puede tomar valores 

preestablecidos según 
algunas categorías



3) Catálogos de 
referencia

Ejemplos de rango o valores del campo

Etiqueta del campo, 
variable o atributo

Rango o valores

Alcaldía_residencia Catálogo de Alcaldías de INEGI

Lengua_Indígena Catálogo de Lenguas Indígenas del 
INALI

Tipo_servicio Catálogo de servicios de la Secretaría 
de Finanzas

Delitos Catálogo de delitos de la Secretaría de 
Seguridad Ciudadana

Cuando el campo 
toma valores de un 

catálogo de referencia



Algunos ejemplos de catálogos de referencia:

Consulta otros ejemplos de catálogos de 
datos aquí

Catálogo de Lenguas Indígenas
del INALI Catálogo de Estado civil elaborado 

ad hoc para un proyecto

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1hHQCeYWcBk6hSSr7t1CGvFXpyNdeeTFRXvkL5KOpUyo/edit?usp=sharing


Clasificación de la información 

Clasificación de los datos según la Ley de 
Transparencia, Acceso a la Información Pública y 
Rendición de Cuentas de la Ciudad de México: 

● Reservada: su difusión puede poner en riesgo la 
vida, seguridad o salud de una persona física; 
interferir en la persecución de delitos; afectar la 
seguridad nacional, etc. 

● Confidencial: contiene datos personales. 
● Pública: información en posesión de cualquier 

autoridad que no sea reservada o confidencial. 

Clasificación de la información

Confidencial 

Pública

Pública
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Especificaciones y/o reglas de cálculo

Registrarlo si: 

Existe alguna aclaración adicional, 
metodológica, técnica o reglas de cálculo 
del campo que deba ser precisada para su 
entendimiento. 

Si no existen, registrar “No aplica”. 

Especificaciones y/o reglas de 
cálculo

No aplica 

Los datos del campo tiene un 
margen de error de 10 metros 
debido a la distancia entre el 
lugar de la llamada al 911 y el 
poste más cercano del C5. 

Edad= fecha de registro - fecha 
de nacimiento del usuario 
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Obligatoriedad del campo

Anotar si, al momento de su captura, este 
campo es: 

● Obligatorio
● Opcional

Esto facilita identificar errores en los 
datos, valores faltantes o registros 
incompletos. 

Obligatoriedad del campo

Obligatorio

Opcional

Obligatorio
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Nom Tel Tipo_sang
re

Claudia 
Ramírez 
Sánchez

551298618
2

null

Roberto 
Bolaño Cruz

99999999
99

O+

Yolanda 
Navarro 
Rodríguez

55252613
7

A+

Ejemplos de obligatoriedad del campo
Formulario de registro de 

personas atendidas 



Registro de campos vacíos

Hay muchas maneras. Por ejemplo: 

● null 
● NA
● N/A
● 999
● No responde

Si el campo no permite registros vacíos 
indicar: SIN DATOS VACÍOS 

Registro de campos vacíos

No aplica

99= no especificado 

N/R= no responde

10
Si el campo permite celdas o datums vacíos, ¿cómo se registran en el conjunto o base de datos?



Nom Tel Tipo_sangre

Claudia Ramírez 
Sánchez

5512986182 null

Roberto Bolaño 
Cruz

N/D O+

Yolanda Navarro 
Rodríguez

552526137 null

Ejemplos de registro de campos vacíos
Formulario de registro de 

personas atendidas 



¿Cómo luce el estándar de diccionario de 
datos de la CDMX?

¡Descarga la plantilla de diccionario de datos!
https://politicadedatos.cdmx.gob.mx/cultura/guias/diccionario

Mira cómo luce este Diccionario de datos 
hipotético el cual se hizo usando la plantilla 
estándar.

https://politicadedatos.cdmx.gob.mx/assets/excel/plantilla_diccionario.xlsx
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1-DhQvr408RVb86iV2Ky0c1D1iyEtqvRAggibLvyTxPg/edit


Dirección de Coordinación 
de Proyectos de Datos

politicadedatos@cdmx.gob.mx

¡Gracias!


