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Qué significa cada campo o variable. 

Qué tipo de datos contiene. 

Qué valores puede tomar o si usa algún catálogo de referencia. 

Si contiene información pública, confidencial, o reservada.

Los diccionarios de datos nos permiten entender e interpretar un conjunto

de datos o base de datos al proporcionar información básica sobre los

campos o atributos que contiene.  

Nos proporcionan, entre otras, la siguiente información: 

Los datos que no cuentan con un diccionario corren el riesgo de ser

erróneamente interpretados y utilizados. En algunos casos los datos son

inutilizables, ya que su interpretación se vuelve imposible.

¿ P A R A  Q U É  S I R V E  U N  D I C C I O N A R I O  D E  D A T O S ?

¿ Q U É  E S  U N  D I C C I O N A R I O  D E  D A T O S ?

Un diccionario de datos es un listado organizado de los nombres,

definiciones y características de cada uno de los campos o atributos de una

base de datos y/o conjunto de datos.



Activos. Solo para bases de datos. Se generan y se actualizan

automáticamente por el sistema gestor  de la base de datos (SGBD). En

la mayoría de los casos pueden configurarse para cumplir con las

características  que el usuario determine. 

Pasivos. Deben ser generados de forma manual, principalmente para

los conjuntos de datos que no utilizan un sistema gestor de base de

datos, como aquellos en xlsx o csv.

Deben estar disponibles para todas las personas usuarias de los datos.

Deben ser accesibles, claros y sencillos de utilizar para cualquier

persona usuaria. 

Deben mantenerse actualizados, incluyendo sus definiciones y valores.
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T I P O S  D E  D I C C I O N A R I O S  D E  D A T O S

P R I N C I P I O S  D E  L O S  D I C C I O N A R I O S  D E  D A T O S
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N O M B R E  D E  L A  B A S E
Y / O  C O N J U N T O  D E
D A T O S   

N O M B R E  D E  L A  T A B L A
D E  L A  B A S E  D E
D A T O S  /  N O M B R E  D E
L A  H O J A  D E L
C O N J U N T O  D E  D A T O S

E T I Q U E T A  D E L  C A M P O ,
V A R I A B L E  O  A T R I B U T O

E s c r i b i r  e l  n o m b r e  d e  l a
b a s e  o  c o n j u n t o  d e
d a t o s .  

E l  c o n j u n t o  d e  d a t o s
e s t á  e n  u n  a r c h i v o  e x c e l
y  l o s  d a t o s  e s t á n
r e g i s t r a d o s  e n  m á s  d e
u n a  h o j a  d e  c á l c u l o .
E s c r i b i r  e l  n o m b r e  d e  l a
h o j a  d o n d e  e s t á
r e g i s t r a d o  e l  c a m p o .
P a r a  b a s e s  d e  d a t o s
r e l a c i o n a l e s  s e  d e b e
e s c r i b i r  e l  n o m b r e  d e  l a
t a b l a  d o n d e  e s t á
r e g i s t r a d o  e l  c a m p o .  

R e g i s t r a r l o  s i :  

S i  e x i s t e  s o l o  u n a  h o j a  o
t a b l a  e s c r i b i r  e l  n o m b r e  d e
d i c h a  h o j a  o  t a b l a .  

E s c r i b i r  e l  n o m b r e  c o n  e l
c u a l  s e  i d e n t i f i c a  a l  c a m p o
o  a t r i b u t o .  

E n  u n  c o n j u n t o  d e  d a t o s
s o n  l o s  e n c a b e z a d o s  d e
l o s  c a m p o s  o  t í t u l o s  d e
c o l u m n a .

I n f o r m a c i ó n  q u e
p r o p o r c i o n a  e l  c a m p o .
U n i d a d  d e  m e d i d a

E x p l i c a c i ó n  b r e v e  d e l  c a m p o ,
v a r i a b l e  o  a t r i b u t o .  

E s t a  d e s c r i p c i ó n  d e b e
c o n t e n e r :

P a r a  e l  c a s o  d e  b a s e s  d e
d a t o s :  ¿ E s  u n a  c l a v e  p r i m a r i a ?

D E S C R I P C I Ó N  
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T I P O  D E  D A T O

a l f a n u m é r i c o
n úm e r o  e n t e r o
n úm e r o  c o n  d e c i m a l e s
f e c h a  ( a a a a - m m - d d )
f e c h a  y  h o r a  ( a a a a - m m - d d
h h : m m : s s )
f e c h a  y  h o r a ,  i n c l u y e n d o
l a  z o n a  h o r a r i a  ( a a a a - m m -
d d  h h : m m : s s  U T C - 5 )
h o r a  ( h h : m m : s s )
b o o l e a n a  ( d u m m )
( V E R D A D E R O ,  F A L S O ;  0 ,  1 )
g e o m e t r y  ( p a r a  d a t o s
g e o e s p a c i a l e s )  

P u e d e  s e r  a l g u n o  d e  l o s
s i g u i e n t e s  t i p o s :

E n  c a s o  d e  b a s e  d e  d a t o s
u t i l i z a r  e l  t i p o  d e  c a m p o  q u e
d e t e r m i n e  e l  s i s t e m a  g e s t o r
( S G B D ) .

C L A S I F I C A C I Ó N  D E  L A
I N F O R M A C I Ó N

( S E G Ú N  L A  L E Y  D E
T R A N S P A R E N C I A ,
A C C E S O  A  L A
I N F O R M A C I Ó N  P Ú B L I C A
Y  R E N D I C I Ó N  D E
C U E N T A S  D E  L A  C I U D A D
D E  M É X I C O )

R e s e r v a d a .  S e  e n c u e n t r a
t e m p o r a l m e n t e  r e s e r v a d a
p o r q u e  s u  u s o  y  d i f u s i ó n
p u e d e  p o n e r  e n  r i e s g o  l a
v i d a ,  s e g u r i d a d  o  s a l u d  d e
u n a  p e r s o n a  f í s i c a ,
i n t e r f e r i r  e n  l a
p e r s e c u c i ó n  d e  d e l i t o s ,
a f e c t a r  l a  s e g u r i d a d
n a c i o n a l ,  e t c .  
C o n f i d e n c i a l .  C o n t i e n e
d a t o s  p e r s o n a l e s
c o n c e r n i e n t e s  a  u n a
p e r s o n a  f í s i c a  i d e n t i f i c a d a
o  i d e n t i f i c a b l e .
P ú b l i c a .  I n f o r m a c i ó n  e n
p o s e s i ó n  d e  c u a l q u i e r
a u t o r i d a d  q u e  n o  s e a
r e s e r v a d a  o  c o n f i d e n c i a l .  



N u m é r i c o :  0  -  9 9
F e c h a  y  h o r a :  2 0 0 0 - 0 1 - 0 1
0 0 : 0 0 : 0 0  a  2 0 2 0 - 1 2 - 3 1
2 3 : 5 9 : 5 9
T e x t o :   C a r a c t e r e s  l i b r e s

S i  e l  c a m p o  e s  " E s t a d o
C i v i l " ,  e l  r a n g o  e s :
S o l t e r o ( a ) ;  C a s a d o ( a ) ;
V i u d o ( a ) ;  D i v o r c i a d o ( a )   
S i  e l  c a m p o  e s  s e x o :
H o m b r e  ( H ) ,  M u j e r  ( M ) ,
P r e f i e r e  n o  d e c i r .  
S i  l a  v a r i a b l e  e s
p a r e n t e s c o :  1 =  P a d r e ;  2 =
M a d r e ;  3 =  S i n  f a m i l i a r

E s p e c i f i c a c i ó n  d e l  r a n g o  d e
t o d o s  l o s  v a l o r e s  q u e  p u e d e
t o m a r  e l  c a m p o .

S i  p u e d e  t o m a r  c u a l q u i e r
v a l o r  d e n t r o  d e  u n  r a n g o
e s t a b l e c i d o ,  i n d i c a r  l o s
e x t r e m o s  d e  e s e  r a n g o .
E j e m p l o s :  

S i  s o l o  p u e d e  t o m a r  u n
n úm e r o  l i m i t a d o  d e
v a l o r e s ,  y  c a d a  v a l o r
r e p r e s e n t a  u n a  c a t e g o r í a ,
i n d i c a r  t o d a s  l a s  p o s i b l e s
o p c i o n e s  ( v a r i a b l e
c a t e g ó r i c a ) .  E j e m p l o s :

E n  e l  c a s o  d e  q u e  s e  u t i l i c e n
c a t á l o g o s  d e  r e f e r e n c i a
p a r a  e s t e  c a m p o ,  i n d i q u e
a q u í  e l  n o m b r e  d e  l a  h o j a  d e
c á l c u l o  d e l  a r c h i v o  e x c e l  o
c s v  d o n d e  e s t á  d i c h o
c a t á l o g o  s e g ú n  c o m o  s e
i n d i c a  e n  l a s  i n s t r u c c i o n e s
d e  e l a b o r a c i ó n  y  u s o  d e
c a t á l o g o s  d e  r e f e r e n c i a  a l
f i n a l  d e  e s t e  d o c u m e n t o ,  o
r e f e r i r  e l  n o m b r e  d e l
c a t á l o g o  d e  o t r a  i n s t i t u c i ó n
( c o m o  I N E G I ) .  

E j e m p l o :  C a t á l o g o :  C l a v e
i n s t i t u c i ó n
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R A N G O  O
V A L O R E S  Q U E
P E R M I T E  E L
C A M P O

¡REVISA LA GUÍA

PRÁCTICA PARA

EL USO Y

ELABORACIÓN DE

CATÁLOGOS DE

DATOS DE

REFERENCIA!

https://politicadedatos.cdmx.gob.mx/cultura/guias/catalogos_referencia
https://politicadedatos.cdmx.gob.mx/cultura/guias/catalogos_referencia
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R e g i s t r a r l o  s i :  

E x i s t e  a l g u n a  a c l a r a c i ó n
a d i c i o n a l ,  m e t o d o l ó g i c a ,
t é c n i c a  y / o  r e g l a s  d e
c á l c u l o  d e l  c a m p o  q u e  d e b a
s e r  p r e c i s a d a  p a r a  s u
e n t e n d i m i e n t o .

S i  n o  e x i s t e  n i n g u n a
e s p e c i f i c a c i ó n ,  r e g i s t r a r
" N o  a p l i c a " .

E S P E C I F I C A C I O N E S
Y / O  R E G L A S  D E
C Á L C U L O

O B L I G A T O R I E D A D
D E L  C A M P O

O b l i g a t o r i o
O p c i o n a l  

D e t e r m i n a r  s i  a l  m o m e n t o  d e
s u  c a p t u r a  e s t e  c a m p o  e s :  

E s t o  l e  f a c i l i t a  a  l o s
u s u a r i o s  d e  l o s  d a t o s
i d e n t i f i c a r  e r r o r e s  e n  l o s
d a t o s ,  v a l o r e s  f a l t a n t e s  o
r e g i s t r o s  i n c o m p l e t o s .  

R E G I S T R O  D E
C A M P O S  V A C Í O S

 

S i  e x i s t e n  d a t o s  v a c í o s
( c o n o c i d o s  c o m o  m i s s i n g
v a l u e s )  s e  d e b e  e s p e c i f i c a r
e l  v a l o r  c o n  e l  q u e  s e
r e g i s t r e n .

E j e m p l o :  n u l l ,  N A ,  N / A ,  9 9 ,
9 9 9 ,  s / d ,  N o  a p l i c a ,  S i n
i n f o r m a c i ó n ,  s i n  v a l o r .  

S i  e l  c a m p o  n o  p e r m i t e
r e g i s t r o s  v a c í o s  i n d i c a r  " S I N
D A T O S  V A C Í O S " .   



S i  q u i e r e s  v e r  u n  e j e m p l o  d e  u n  d i c c i o n a r i o  d e  d a t o s
p a r a  u n  c o n j u n t o  d e  d a t o s  h i p o t é t i c o  h a z  c l i c k  a q u í  o
e n t r a  a l  P o r t a l  d e  P o l í t i c a  d e  D a t o s  d e  l a  C i u d a d  d e
M é x i c o .  

P a r a  e l a b o r a r  t u  p r o p i o  d i c c i o n a r i o  d e  d a t o s  p u e d e s
d e s c a r g a r  l a  p l a n t i l l a  a q u í  o  b u s c a r l a  e n  e l  P o r t a l  d e
P o l í t i c a  d e  D a t o s  d e  l a  C i u d a d  d e  M é x i c o .
 
E s t a  p l a n t i l l a  e n  b l a n c o  s e  p u e d e  u s a r  p a r a  c r e a r
m a n u a l m e n t e  u n  d i c c i o n a r i o  d e  d a t o s .  S e  d e b e  u s a r
u n a  f i l a  p a r a  c a d a  c a m p o  d e  l a  b a s e  d e  d a t o s  y / o
c o n j u n t o  d e  d a t o s  y  n o  d e b e n  q u e d a r  c o l u m n a s  o
c e l d a s  e n  b l a n c o ;  r e c u e r d a  q u e  p a r a  a q u e l l o s  q u e  
 a p l i q u e  l a  r e s p u e s t a  d e b e s  i n d i c a r  “ N o  A p l i c a ”  o  " S i n
d a t o s  v a c í o s " .

D i c c i o n a r i o  d e  d a t o s  d e l  P o r t a l  d e  D a t o s  A b i e r t o s  d e
l a  C i u d a d  d e  M é x i c o

D i c c i o n a r i o  d e  d a t o s  e l a b o r a d o  p o r  e l  I n s t i t u t o
N a c i o n a l  d e  E s t a d í s t i c a  y  G e o g r a f í a  ( I N E G I )

D i c c i o n a r i o  d e  d a t o s  e l a b o r a d o  p o r  l a  S e c r e t a r í a  d e
S a l u d  F e d e r a l

D i c c i o n a r i o  d e  d a t o s  e l a b o r a d o  p o r  e l  B a n c o
M u n d i a l  

D i c c i o n a r i o  d e  d a t o s  e l a b o r a d o  p o r  l a  N A S A

D i c c i o n a r i o  d e  d a t o s  d e  l a  A d m i n i s t r a c i ó n  O c e á n i c a
y  N a c i o n a l  d e  E s t a d o s  U n i d o s
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O T R O S  E J E M P L O S  D E  D I C C I O N A R I O S
D E  D A T O S :

https://politicadedatos.cdmx.gob.mx/assets/excel/ejemplo_diccionario_de_datos.xlsx
https://politicadedatos.cdmx.gob.mx/assets/excel/ejemplo_diccionario_de_datos.xlsx
https://politicadedatos.cdmx.gob.mx/
https://gobcdmx.github.io/politicadedatos/
https://politicadedatos.cdmx.gob.mx/assets/excel/plantilla_diccionario.xlsx
https://politicadedatos.cdmx.gob.mx/assets/excel/plantilla_diccionario.xlsx
https://politicadedatos.cdmx.gob.mx/
https://politicadedatos.cdmx.gob.mx/
https://datos.cdmx.gob.mx/dataset/remuneraciones-al-personal-de-las-alcaldias/resource/809bc1e3-3fc9-45b9-be38-c01eaed45dd8
https://www.inegi.org.mx/rnm/index.php/catalog/214/datafile/F23
http://epidemiologia.salud.gob.mx/gobmx/salud/datos_abiertos/diccionario_datos_covid19.zip
https://microdata.worldbank.org/index.php/catalog/2909/data-dictionary/F6?file_name=mpi_2015_appendix
https://pds.nasa.gov/tools/dd-search/
https://deepseacoraldata.noaa.gov/internal-documents/program-guidance/science-team-guidance-for-data-management/20170707.xlsx/view
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